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ІЧНЯНСЬКА МІСЬКА РАДА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

30 грудня 2022 року                          м. Ічня                                                  №204 

	Про внесення змін до розпорядження 
міського голови від 20.07.2021 року №186 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах» 
	


		
	З метою забезпечення дотримання державних стандартів з діловодства та архівної справи в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах, відповідно до постанови Кабінету Міністрів від 17.01.2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», ДСТУ 4163:2020 «Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів», затвердженого ДСТУ ДП «УкрНДНЦ» від 01.07.2020 №144 та у зв’язку з виробничою необхідністю, керуючись пунктом 20 частини 4 статті 42 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні»,
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. Внести до Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах (далі - Інструкція), затвердженої розпорядженням міського голови від 20.07.2021 № 186 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Ічнянській міській раді та її структурних підрозділах» в редакції розпоряджень  міського голови від 03.02.2022 №20 та  від 21.02.2022 №35 такі зміни: 
Абзац 3 пункту 29 підрозділу «Реєстраційний індекс документів»
розділу  «Документування управлінської інформації» доповнити текстом: «В старостинських округах, при реєстрації вхідних та вихідних документів, після порядкових номерів реєстрації документу, через дріб відображається номер старостинського округу, який зазначений на печатці округу. Наприклад: 
«02-03/845/1 (вихідний номер документу Більмачівського старостинського округу)», «845/1/02-03 (вхідний номер документу Більмачівського старостинського округу)».
1.  Організаційному відділу дане розпорядження довести до відома старост та діловодів, з відокремленим робочим місцем у старостинських округах.
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